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Yoxune, 2026. roqune




Ha ocuoBy unana 14. craB 1. Tauka 1. 3akoHa 0 apXWBCKOj Tpahu U apXUBCKO]j
nenataocta (,,Ci. T'macuuk PC”, 6p. 6/20), Ypende o kaHIEIaprjCcKOM IOCIOBamkbY OpraHa
npxasue ynpase (,,Ci. I'macauk PC”, 6p. 21/20, 32/21 u 14/23 roaune) u uwiaHa 156.
Craryra Ilegaromxkor dakynrera y Yxuiy 6poj 82 ox 17. 3. 2026. rogune (npeuunrhexn
tekct), CaBer @akynrera Ha ceHUIM OApkaHoj 7. 4. 2026. ronuHe nOHEO je

ITPABUJIHUK
O HAYNHY EBUJEHTUPAIBA, KIACUPUKOBAIbA,
APXUBUPAILA N YYBAIbA APXUBCKE I'PABE "
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

| OIIIITE OJAPEJABE
Yuaan 1.

OBum [IpaBunnukom (y pgamsem Tekcty: llpaBunmnuk) yrBphyje ce HauuH
eBUJICHTHPaka, KIIaCU(UKOBaka, apXUBHUpamka U YyBamka apXUBCKe rpalie u ToKyMeHTapHOT
matepujana Ha [legaromkom dakynrery y YVxkuiy (y nasbem tekcry: dakynrer).

Yuaan 2.

[TocioBu eBHICHTUPAWA, KIACU(PUKOBaKa, apXUBHPakha U YyBamba apXHBCKe rpahe u
JOKYMEHTAapHOT MaTepujasia oO0yXBaTajy: TMpHMame, Nperieiame, eBUACHTHPAKE U
pacniopehuBame akara (mpeamera) y pal, aIMUHUCTPATUBHO-TEXHMYKO oOpahuBame
npeaMeTa, OTIpeMame MOUITe, pa3Bohewme MpeaMera W akara, Kiacupukauujy u
apXUBHUpame, CMEIITaj, 4YyBambe M OApPKABAIHE, CBHUJICHTUPAHE Y AapXUBCKY KIHUTY,
omabupame ¥ U3IyYHBame OE3BpEAHOr JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia, Kao W Tpeaajy
apxuBcKe rpal)e HaJJIeKHOM apXUBY.

Yuaan 3.

VY 0oKkBHpY €BUACHTHpaKa, KIacu(UKOBaWka, apXUBUPaba U YyBamka apXUBCKe rpahe u
JOKYMEHTapHOT MaTepHjasia, ojelMHI TePMUHU UMajy cienehe 3Hademe:

AKT (cny>xOeHu TOMHC) je CBaKU IMUCaHM cacTaB KojuM ce mokpehe, gonymyje, Mema,
NpeKua WIK 3aBpllaBa HeKa ciayxO0eHa JenaTHOCT perucrparype. CiykOeHH T0MHCH MOTY
OuTH OOMYHY, TOBEPJHUBH WM CTPOTO MOBEPJHUBH, IITO j& 03HAUCHO Ha CITY’)KOSHOM JIOTIHCY.

IMPAJIOI je nucanu cactaB (JOKYMEHT, Ta0ena, rpadMKOH, LPTEX M CII.) WIH
¢buznuku npenmMet (Mukpopunm, CD, pororpaduja, Bu1eo- Wil TOHCKHU 3aIUC U CJI.) KOJH ce
npujake y3 akT pajau JoNymaBama, 00jallbaBamka WM JOKa3HBamba CaJpKUHE CIyXOeHOor
JoTTHCa.

MNPEJIMET je ckyn cBUX akara M NpHJIOTa KOjU C€ OJIHOCE Ha HMCTO NMUTAHmhE WIIH
3aJlaTak U YnHE MMOCeOHY IENHY.

JOCHMJE je cxyn Bullle mpenMeTa KOju C€ OJHOCE Ha MCTy MaTepHjy MM Ha UCTO
MPaBHO WM (PU3UUKO JIHILIE.

GACHUKJIA je ckyn Bulle NpeAMeTa WIHM JIOCHjea KOjU Ce MOocje 3aBpIIECHOT
MOCTYIKa 4yBajy cpeheHr y HCTOM OMOTY.

IMPUJEMHA KAHUIEJIAPHUJA je pagHo mecTo rne ce Bpule cieaehu MocioBH:
npujeM, OoTBapame, Mperiefame U pacnopehuBame momTe, eBUICHTHpamE (HaTHpame U
O3HauaBame) U 3JPYKUBAKE aKaTa, JOCTaBJbamkbe aKkaTra OJroBapajyhum opraHuzaimoHUM



JeIuHUIIaMa U OTIIpEeMam-€ MOUITe, pa3Boleme akaTa, Kao U IlbUXOBO apXUBUPABE U UyBambe.

APXUBCKHU ®OHJ/l uuHe cBU apxXUBUpaHU MNPEAMETH HACTaIM Yy paxy U
MIPEACTaBIbA]y MOCEOHY IETHHY.

JOKYMEHTAPHU MATEPUJAJI o0yxBara W3BOPHU H PENpOAYKOBAaHU
JIOKYMEHTapHU Martepujaji, Koju uuHe crucd, (pororpadceku, dummcku wim GoHOrpadcku
CHUMIIM U Ha JPYT'M HAUYMH 3a0€Ne)KEHHU 3alHCH U JOKYMEHTa, Ka0 U KIbUIe U KapTOTeKa O
€BUJICHIIN]U UCTUX, KOJU Cy MPUMIBEHU WM HACTAIM y paay perucrparype, u To J0K Cy O]l
3Hayaja 3a TeKyhu paja, Win JIOK ce U3 TOr MaTepujajia He M3BPIIM 0Jabuparme apXHBCKe
rpahe xoja he ce TpajHo uyBatu. J[OKyMEHTapHM MaTepujajl MMa OIEPATUBHHU 3HAYa] W
CIIY’KH Ka0 JOKa3HO CPEJICTBO.

APXUBCKA T'PABA je caB W3BOpPHM WM PENPOAYKOBaHHW (IMCAHH, IPTaHH,
€JIGKTPOHCKHU 3allMCaHu, mTamnanu, ¢otorpaducanu, ¢onorpaducanu, GuimMoBaHu U Ha
JIpYrd HA4YMH 3a0eIeKeHH) JOKYMEHTapHH Marepujajd O TpajHe BPEAHOCTH U MOCEOHOT
3Ha4yaja 3a MCTOPHjy, KYJITypy W JIpyre ApYIITBEHE MOTpede, a KOju je HacTao y pamy.
ApxuBcka rpaha npegajoMm y yCTaHOBY 3allITHTE IOCTaje UCTOPHUJCKH U3BOP.

OJABUPAILE APXHUBCKE TPABE U HU3JIYUYUUBABE BE3BPEJHOT
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA je noctynak KojuM ce apXuBcka rpaha usaBaja us
JOKyMEHTapHOT  Marepujasia (omaOupame apxwBcke rpahe), OIHOCHO  ocTraTak
JIOKYMEHTapHOT MaTepujajia KOju HeMa CBOjCTBO apxXuBcke rpahe oamaja ox Oe3BpemHOT
JOKYMEHTAapHOT MaTepHjajia (M3JIydrBameM OHHUX [IeJIoBa JOKYMEHTApHOI MaTepHjalia
KOjUMa je mpecTalia BaXXHOCT 3a Tekyhu pan).

BE3BPEJHU JOKYMEHTAPHU MATEPUJAJI uyuHu wMatepujali KoMme je
mpecraia BaXHOCT 3a TeKyhu paj, a JUCTOM KaTeropuja AOKYMEHTapHOT MaTepujajia Huje
OlICKeH Kao apxuBcka rpaha. Jla Ou ce morao u3myuyuTH, O€3BpPEIHU JIOKYMEHTAPHU
MaTepujal Mopa OuTH mpeaBuheH IUCTOM KaTeropuja IOKYMEHTApHOT Marepujana ca
POKOBHMa YyBama, Ka0 ¥ pOKOBMMA y KOjuMa OBaj MaTepHjall IMa BaKHOCT 3a TeKyhu paj.

JIUCTA  KATEI'OPUJA  JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA CA
POKOBUMA je mocebaH akT KOJU CaApXHU IOMUC CBUX KaTeropvja JIOKYMEHTapHOT
MmaTepHjaia, Kao U lUXOBE poKoBe yyBamwa. Ha ocHoBy JlucTe Bpiie ce ojabupame apXUBCKe
rpahe (OOHOCHO Kareropwja ca TpajHUM POKOM UYyBama) M HU3JIyYHBamke O€3BpEIHOT
JOKYMEHTapHOT MaTepHjaiia (KaTeropuja ca onepaTuBHUM POKOBHMA).

APXNBCKA KIBbUT'A je onité MHBEHTAPHU TMPETJe/ HENIOKYIHOT TOKYMEHTapHOT
MaTepujaja HacTaior y pany dakynrera.

Il MPUMABE, IIPETJIEJAIBE, OTBAPAIBE U PACIHOPEBHUBAIGE
MMOHTE
Yiiau 4.

[Ipumame momite (akara, MojJHEcaKa, MakeTa, HOBYAHMX IKcama, Tejlerpama u Jp.)
BPILIM c€ y IpUjeMHO] KaHenapuju Paxynrera, 3aBOheheM Y KEbUT'Y IPUMIbEHE TOIITE.

Yuan 5.
[Tomta ce mpuMa y TOKY Tpajama paJHOT BpeMeHa, a MpUMa je TOCIOBHH CEKpeTap

Q@akynrera. Ban pagHOr BpeMeHa M y HEpaJHe JaHe IMOWTY MpUMa JEXKYpPHU PaJHHMK Ha
MIOPTUPHULIU.



Yuaan 6.

PagHuk KOju HEMmoCcpeIHO MpUMa IOIITY O JOCTaB/baya JYKaH je Ja MOTBPAH MPpHjeM
MOMINJbKE OTHCKUBAKEM TPUJEMHOT MTaMOWIba WIIM MOTIIMCOM Y JIOCTaBHO] KHH-M3U, HA
JIOCTaBHUIIM, TMOBPATHHWIIM WJIM Ha KOIHWjU aKTa YUjU CE OPUTHMHA] IpuMa (OCHM ako je
npujeM MOTBpheH y M0cTaBHO] KibH3HM). AKO ce 3axTeBa mpHjeM ca neuatoMm Dakynrera,
PaJHUK KOjH MPHUMa MOIITY he MOMMIBKY TOHETH Ha IMOTIUC U ITeYaTHParbe.

Yuan 7.

O6unyna momra ce pacrnopehyje Ha cienehu HayuH: CBa IOIITA CE OJ NPHjEeMHE
KaHIeNlapije HaKoOH yBohema y KIHIY TpHjeMHE IOIITe JO0CTaBjba KOJ CeKpeTapa
dakynrTera WIM KOJ APYror 3axyxkeHor 3amocieHor. [lomry agpecupany na Pakynrer
oTBapa jAckaH win cekperap Pakynrera u mpocielyje je Ha 3aBoheme y JETOBOTHUK.
[ToBepspUBY M CTPOTO MOBEPJHHBY MOIITY OTBapa JeKaH.

[Tommspke Koje TOUIekKY MOCeOHUM mpaBuiaMMa (KOHKYPCH, jaBHE Ha0aBKe U CII.)
OTBapajy ce Ha MeCTy M y BpeMe ojpeheHO THM mpaBHiIMMa, a JHIE OBIAINEHO 32 MpHjeM
MOIITE HA KOBEPTE YIUCYje AATyM U BpeMe MOIINIbKE.

3arocieHy y IpujeMHOj KaHLelapHujy 3aBOJU CBY MOWITY U pacnopelyje nmo ciayxbama
MyTEM JIOCTABHE KIbHTE.

[Tomrta Koja rack Ha UMe OCTaje y MPHUjEMHO] KaHIeIaphju, a ocode Ha Koje je MoIITa
HacJIoBJbeHa 1001he o0aBemITeHE TeNePOHCKUM [103UBOM.

Yuau 8.

[Ipu otBapamy KoBepara Tpeba Ma3WTH Ja C€ HE OIITETH HHXOBAa CAApPXKHHA, Ja Ce
MPUJIO3U aKaTa He MOMeIIajy, U3ryoe U CIMYHO.

VY cnydajeBuMa Kaja JaTyM Ipejaje MOIITe MOKe OUTH O]l BaXKHOCTH 3a pavyyHambe
POKOBa, y3 MPUMJbEHY MONIMIbKY TpeOa MPUI0KUTH U KOBeparT.

Yuaan 9.

AKO je OMOT NpUMJbEHE MOIIMJbKE olITeheH, a MOCTOjU CyMIba Yy HeoBiamheHo
OTBapame, Ipe 0TBapama MOIINJbKE CAauNibaBa C€ 3alMCHUK Y MPHUCYCTBY JBA 3alOCIEHA U
KOHCTaTyjy ce BpcTa 1 00uM omirehema, Kao ¥ €BEeHTYaIHH HECTaHAK JIeJI0Ba MOLIUIBbKE.

AKO MoJTHECaK KOjH ce MpuMa UMa HEeJOCTaTKe, 3all0CI€HH KOjU IPpUMa MOIITY JTyXKaH
je Jla TOHOCHOIly aKkTa yKake Ha UCT€ M MOYYM MX KaKO Ja HEJO0CTaTKe OTKJIOHE, a aKo TO
HUje Moryhe, caunmana cily>kOeHy OelleliKy o yTBpheHUM HeJocTaluMa.

Yuaan 10.

CBakM TpPUMJBEHM aKT Mopa OWTH 3aBeeH Yy [EJIOBOJHHK CTaB/bambeM OTHCKa
MPHUjEMHOT IITaMOUIbA.

OtHcak mpujeMHOT ITaMOMJba CTaB/ba C€ MO MPaBHIY Y TOPHU JIECHH Yrao IpBe
CTpaHe,a ako Ty HeMa MecTa OTHUCAaK IMPHUJEMHOr ITaMOusba CTaB/ba CE HA MOTOJHO MECTO
npBe cTpaHe, Bojehu payyHa 0 YUTIBUBOCTU TEKCTA IPUMIBEHOT aKTa.

AKO Ha npe/il0j CTpaHHU HeMa JI0BOJbHO MECTa, OTHCAK MPHJEMHOT IITAMOMIba CTaBJba
ce Ha nosiehuHu CTpaHMIlEe, a aKO Cy CTpaHe akTa y IEJTUHH IMOMYyHhEeHe TEKCTOM, OTHCAK Ce
CTaBjba Ha KOMaJ 4YHCTE€ XapTHje Koju ce mnpuuspirhyje 3a akT. OTucak NpUjeMHOT
mTamMOuIba ce He CTaBJba Ha MPHUIIOTE.



Yaam 11.

[TpujemMuu mramOusb caapxu cienehe momarke:
— Peny6nuka CpOuja, Ha3uB YHHUBep3uTeTa M Ha3uB DaKynTeTa;
— cno0oHa JIMHUja ca 03HakKoM Bp. — Opoj U3 OCHOBHE €BUICHIIN]C;
— cno0oHa JMHHWja 32 YHOIICHE JaTyMa NpHjeMa aKTa U IOIITaHCKU Opoj
(31000 Yxure) ucrop me.
AKO ce mpWJIOor cacTOju OJl BHINE JIMCTOBa Tpeba HA3HAUYUTH W Opoj JIMCTOBA
TaKBOT MPUJIOTA.
KoBepaT koju ce mpuiaxke y3 akT, IPUIOKECHH TEKCTOBH, MapKe W CI. HE CMaTpajy
ce MPHJI03UMA.
Ocrane o3Hake Ha akThuMma (HIIp. Be3a OpojeBa M Cj.) Oelexe ce IMopea OTHCKa
IPUjEMHOT ITaMOuba.

111 3BABOBEIBE AKATA, YIIMCUBAILE Y OCHOBHY EBUJIEHIINJY

Yuaan 12,

[Ipumibenu u pacriopeheHn akTu 3aBoje ce y OCHOBHY €BHICHLU]Y U JOCTaBIbajy y
pajx UCTOT JjaHa U MO/ UCTHM JIaTyMOM KaJia Cy IPUMIbCHH.

Tenerpamu u akTH ca oapeleHHMM pOKOBMMAa WM aKTH 1O KOjUMa CE€ MMa XHTHO
MOCTYIUTH Tpeba Mpe OCTaINX aKkaTa 3aBeCTH Y OCHOBHY €BHJICHIIM]Y M OJIMaX UX JIOCTaBUTH
y pajl HaJJIe’KHO] CITYKOu.

Axo ce 300r BenuKor Opoja MPUMJBEHMX aKaTa WM U3 APYTUX ONpaBAaHHX pasjora
NPUMJbEHH aKTH HE MOTY 3aBECTH MCTOT JIaHa KaJ| Cy MPUMJbCHH, 3aBoheme he ce m3BpmmTH
HajKkacHM]je cieaeher pagHor jaaHa, Ipe 3aBohema HOBE MOIITE, U TO MOA JAaTyMOM KaJl Cy
PUMJIBEHH.

Yuan 13.

OcHOBHa €BHJICHIIMja aKaTa j€ eJOBOAHHMK. [[eTOBOJHUK C€ BOAM MO CHUCTEMY
OCHOBHMX OpojeBa u noaodpojesa.

OcHoBHUM OpojeM, Tj. peaHuM OpojeM AENIOBOJAHHKA, O3HAauaBa C€ MPEIMET CBAKOT
IPUMJBEHOT WM COIICTBEHOI aKTa KaJia ce MPBU MYT 3aBOJM Y J1e0BOAHUK. OCHOBHH Opoj
npeMeTa ce Mo MPaBUITY Y TOKY TOJIMHE HE MeHa.

[Ton6pojeBuma, Tj. peqHUM OpojeBHMa, 0O3HAYaBajy c€ CBM HaKHA/JHO NPUMJIbEHH aKTH
y BE3U C JeIHUM IPEeIMETOM 03HAaYEeHUM OCHOBHHUM OpOjeM.

VYnucuBame nojaraka y JeJOBOAHUK BPIIM C€ YUTKHM PYKOIIMCOM, U TO Ha cienehu
HAYWH:

— VY pyOpuky 1 ynucyje ce OCHOBHH, pelHU OpOj J1€TOBOIHUKA,;

— VY pyOpuky 2 ynucyje ce KpaTtka caap>KuHa IpeMeTa;

— ¥V pybpuky 3 ynucyje ce moadpoj;

— V pybOpuky 4 ynucyje ce 1aTyMm MpHjeMa akTa:

— V pyOpuky 5 ymucyjy ce Ha3WB W CEIMINTE IMONINJbAOIa, a MPU 3aBOhEHmY
COIICTBEHUX TpeaMeTa — akaTa, y OBy pyOpuKky ce ymnucyje ckpahenuna ,,CIT”
(corcTBeHa momiTa);

— ¥V pybOpuky 6 ynucyjy ce 6poj IpuMIBEHOT JOMHKCa U JaTyM;

— V pyOpuky 7 ymmcyje ce OpraHu3alioHa JeIMHUIIA KOjo] ce MpeaMeT ymyhyje y
paxn;



— ¥V pybOpuky 8 ymucyje ce natym paszBolema akara;
— VY pybpuky 9 ymucyje ce o3Haka ciayx0e Koja 3aaprkaBa mpuMepak a/a.

CBHU KacHHje MPUMJBEHU aKTH KOjU C€ OJIHOCE Ha MCTH MPEIMET 3aBOJIE CE MOJ UCTHM
OCHOBHHUM OpoOjeM ca J0aBamkeM HapeaHOT moa0poja.

Kan ce momyne cBe pyOpuKe y I€JI0BOJHUKY MpeABUl)eHE 3a yIHCHBAKE MOA0pOjeBa,
Jajbe 3aBoheme akaTa KOju ce OJHOCE Ha MCTH MPEAMET BPIIN C€ MPEHOIICHEM OCHOBHOT
Opoja y crnenehy cimoboaHy pyOpHKy 3a OCHOBHE OpoOjeBe, a MCHPEl PEUH ,lIPeHoc” T1e je
MpeIMET MPBU IMyT YIUCAH CTABUTH OCHOBHE OpojeBe u3Mel)y KOjux je mpeHeT OCHOBHU Opoj.

[TyTHUM Ha03u ce eBUACHTUPA]Y Y K13 eBHICHIIM]je U3aTHX ITyTHUX HAJIOTA.

Yuaau 14.

JlenoBoHUK ce 3aKJbydyje Ha Kpajy roguHe (31. nenem6Opa), ciayx0eHom 3aberenkoMm
HAITMCAaHOM WCIIOJ] TIOCIEAmer Opoja, y3 KOHCTAaTalWjy KOJHKO j€ YKYIHO IpeaMera
3aBeJIEHO Y TO] TOJMHHU, OJIHOCHO KOJHKO je pyOpuka uiau OpojeBa YKYITHO 3aBEICHO Y TOj
TOJIMHU, OJHOCHO KOJIUKO je pyOpHKa MM OpojeBa YKYITHO HCKOPHIINEHO.

TakcatuBHO ce HaBoau Opoj mo Opoj HeuckopuinheHUX pyOpuka, Koje je y
JICJIOBOJTHUKY MOTPEOHO TOHMIITUTH MperpTaBameM. 3a0elienika ce JaTupa W OBepaBa
CIIy’k0€HUM Me4aToM, a MOTIHCY]€e je PaAHUK KOJH BOJIU JE€TOBOTHUK.

Ha xopumama nenoBoJHMKAa HCHHCYje ce€ KPYIHHUM CJIOBHMa Ha3WB OpraHH3alldje.
Hcnpen Ha3uBa cTaBiba Ce TOAMHA, KA0 ¥ IPBU M MOCIEABU OCHOBHH (peaHu) Opoj.

IV JOCTAB/BAIBE AKATA Y PAJl U AIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKA
OBPAJIA AKATA

Yan 15.

[Tocne 3aBohemwa akara y A€TOBOJHUK, CBU aKTH MOpPajy OMTH MCTOT JlJaHA JOCTaB/bEHU
y paa HaJJIeXKHUM YHYTpallkbHM OpPraHHW3alMOHMM jelMHUIIaMa, a HajkacHuje ciencher
pajHOr JaHa.

Yan 16.

Cgaxku cimyx0eHnu qomnuc Tpeda na caapxku cieaehe genose:

— 3aryiaBjbe y TOpmeM JieBoM yriy (HasuB u ceaumute dDakynrera, O6poj ciayxOeHOT
JoTHca, 1aTyM, IyHa ajapeca);

azpeca npuMaortia (TyH Ha3uB U CEIUIITE);

ca JIeBe CTpaHe UCIO/I a/ipece MPUMaolia CTaB/ba ce 03HaKa ,,lpeAMeT”, UCIO]] KOoje Ce,
paay JaKIer 37pyXUBamka, YIHUCY]y Opoj M JaTyM MPUMJHEHOT WJIH OTIPEMJBEHOT
aKTa Ha KOjU ce OJIroBapa — Be3a,

— TEKCT KOJH MOpa OUTH OTKYIIaH, jacaH, YUTAK U CAXKET;

MCITO/] TEKCTA, ca JIECHE CTpaHe Ce MOTMHCY]e OBJIANTheHo JINIIe, a y3 MOTIUC CE CTaBJba
OTHCAaK CIYKOEHOT IeyaTa;

UCIIOJT TEKCTA, ca JIEeBe CTpaHe HaBOJIEe Ce MPHUJIO3H KOjU C€ JAOCTaBJbajy Y3 CIyKOCHH
JIOTIHC.

Youau 17.

CnyxOenn nonuc Pakynrera ce MUIle HajMame y JBa MPUMEPKA, O]l KOJUX Ce jeJlaH
JI0CTaBJba MIPUMAaoLLy, a APYTrH ce 3a/p>kaBa y apxuBu Dakyinrera.



Cnyxbene npomuce @akynrera mnornucyje nekaH DakyiaTeTa WM JUIE KOje OH
OBJIACTH.

V OTHPEMAIGE U PABBOBEIBE AKATA

Yuan 18.

CBu pemieHH NpenMeTH Koje Tpeba apXHMBHUpaTH, OTHPEMHUTH WU YCTYINUTH JIPYToj
YHYTpaIIk0j OPraHU3alMOHO] JETUHUIIN JOCTaBJbajy ¢ OBIAITNEHOM JIUILY.

Osnamheno nuie npoBepaBa (GOpMaiHy CTpaHy CIY)KOCHOT akTa HACTAJIOT Yy pany
dakynrera W, 3aBUCHO 0] moTpede, MCTH OTIpeMa, apXWBUpAa WIH JOCTaBJba JPYroj
OpTraHHU3AIMOHO] jeIUHUIIH.

Ha xomnuju mommsbke o3HayaBa ce Ja JH MOIINJbKA Uie Kao OOMYHA HITH MPETopydcHa.
BpennocHe nmommubKe, CyacKa MOMITA, TIOBEPJHHBA U CTPOTO MOBEPJbHMBA JOKYMEHTA IaJby
CE YBEK IPENOpPYyIYCHO U MPeMa OroBapajyhum npomnucuma.

Yuaam 19.

[To 3aBpiIeHO] OTHpPEMH MOIITE, KOMHUja WM OPUTHHAIHU JIPYTU MPUMEpAK MOCIATOr
ciy>)kOeHor gomuca (ako je ciyXKOCHH JOMHC YMHOXKEH Y BHILIE OpPHTHHAJa) Ce pa3Bole Y
JICIOBOJIHUKY YIIMCUBAamkEM JaTymMa pa3Boja, KOME je mpeaMeT ymnyheH u o3Hake ,,a/a” y
onroeapajyhe pyOpuke el0BOAHHKA Y CMHCITY oapenada opor [IpaBuimHuKa.

Yuan 20.

OTnpemarme TouITe BpIe 3armoCieHN Ha MOPTUPHUIN. CBH MPEIMETH MIPEY3ETH Y TOKY
na"a 1o 15.00 wacoBa Mopajy ce OoTHpeMUTH HCTOT jAaHa. Ilpeameru mpuMIibeHH mocie
3aKJbY4HBamba OTIPEMHUX KIbUTA, aKO HUCY XUTHH, OTIIpeMuhie ce HapeIHOT JaHa.

Yuan 21.

Bumie cnyx6eHux gomuca KOju ce UCTOT JlaHa yryhyjy Ha UCTY aJpecy CTaBJbajy ce y
UCTH KOBEparT.

Kosepar y xome ce otripemajy ciayk0eHa akta Tpeda Jaa caipKu y TOPHEM JIEBOM YTy
MpBe CTpaHe TayaH Ha3WB U ONMMKY ajpecy Mommbaona. Ha3uB mpumaolia momInibKe
UCIHUCYje C€ KPYNHUM M UYUTKUM CJOBMMa Y JECHOM TOpHEM YIiy KoBepre. MecTo
(cemumiTe) MpUMaolla MHILE Ce BEIUKUM IITaMIAaHUM CIOBHMAa, a MCIOJ TOra Cce CTaBJba
Werona Onmxka aapeca.

Yaan 22.

BpennochHe mommibke, CyACKa akTa, MOBEpJbMBA W CTPOTO IMOBEPJHUBA IMPEMUCKA
oTrpemMajy ce 00aBe3HO MPENOPYUIEHO WM ca MOTBPJOM TMPHjeMa aKo C€ JIOCTaBJbamkhEe BPIITH
HEMOCPEHOM IPE/IajOM.

Ymaan 23.

VY KBUTY eKCIeZ0BaHE MOIITE YIUCY]Y Ce CBE MOIINUJbKE KOje C€ OTIPEMa]y MOLITOM.
EBunenTHpame ekcrieioBaHe MoIITe Y KIbUTY BPIIM paJHUK nopTupHHIE. Kibura ciryxu kao
€BHJICHIIMja O 3aBPIIEHO] OTIPEMH, a KOjy MpaTH K\HUTa JocTaBe nomuibaka y [lomTy Ha
JlaJb€ EKCIEI0BAGE.



VI APXUBUPAIGE U UYBAIBE IIPE/IMETA
Yuau 24.

3aBpIIeHN TPEIMETH C€ OIJIaKy, apXUBUPA]y Yy (acluKIie WM PETUCTPATOPE IO
peaHuM OpojeBHMa U3 JCIOBOIHHUKA.
Yjan 25.

JlokyMeHTapHH MaTepHjajl ce mpema yTBpheHo] kiacudukanuju pasBpcraBa y
oaroBapajyhe apxumBcke (mokymeHTapHe) jenunmne (dacmukie, KyTHje H  CIL).
JlokyMeHTapHH Marepujajl ce 4yBa mpema pokoBuMa yTBphenmm y Jluctu kareropuja
JOKYMEHTapHOT MaTepujaa.

Yaan 26.

ApXUBUpaHU TpEIMETH YyBajy c€ y OJAroBapajyhum IOKyMEHTapHUM jeInHUIlaMa
(aciukaama U perucTpaToprma).
Ha cBaky noxymeHTapHy jeAMHUILYy UCTIHCY]Y ce cienehe o3Hake:
— IyH Ha3uB cTBapaoua — [lenaromku dakynrer y Yxuny,
— roJIMHA HaCTaHKa MaTepHjaja;
— Kpartak caJpxaj JOKyMEHTapHe jeMHUIIC;
— Opoj U3 apXUBCKE KIUTE.

Yuau 27.

ApxuBHpaHU IMpeIMETH YyBajy c€ y KaHLlelapujama I/ie je HacTajla apXxuBcKka rpaha
(cexperap Dakynrera, CTyIEHTCKA CITyk0a, pauyHOBOJCTBO U CIL.).
Apxuscky rpal)y je moTpeOHO 3alITUTUTH KakKo of omtehema Tako U 0] HECTajamba.

Yau 28.

ApxuBcka rpaha ce usgaje no norpeOu Ha NpUBpEMEHO Kopuihewme Ha peBepc, KOju
ce Monymana y 3 mpuMmepka. JelaH MpUMeEpak peBepca ce 4yBa Ha MECTY OJaKie je y3eT
MIPEAMET, IPYTU Y MoceOHO0] (HacuUKIM HAAJICKHOT 3aMOClIeHOT, a Tpehu mobuja KOpUCHUK
npeaMera.

Ynan 29.

V kanHnenapujama T7Ie je HacTaia apxXuBcKa rpaha uyBajy ce JOKyMEHTapHH MaTepHja
U apxuBcKa rpaha o yHUIITeHa mpema JIncTu kateropuja apXxuBcke rpahe u J0KyMeHTapHOT
Marepujaja ca pPOKOBMMa YyBama, Ha KOjy je J0OHjeHa carjacHOCT, WJIM JO TMpejaje
HA/JICKHOM apXUBY.

VII EBUJEHTUHPAIE JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA U APXUBCKE
I'PABE
Yuaan 30.

JlokyMeHTapHH MaTepHjall HacTao y pany dakynreTa ynucyje ce y apXMBCKY KUY,
KOja cé BOJAM Kao ONIITH HMHBEHTApHU INperie] apXuBcke rpahe H JOKyMEHTapHOT
marepujana Dakynrera.



Yuaan 31.

EBunentupame rpahe y apxuBcKy Kmury Moryhe je Tek kaja cy apxuBcka rpaha m
JOKYMEHTapHU MaTepHjall y HOTIYHOCTH cpeheHu.

Yuan 32.

VYnucuBame y apXMBCKY KIBHTY BpIIM CE€ IO XPOHOJOTHJU, Tj. OJ HajCcTapHjer
Marepujajia KOjUM Ce pacroiaxe. Y OKBUPY jelHE TOAMHE IONHUCYjy Ce HMPBO OCHOBHE U
Ipyre eBUACHIH]C (JCTOBOTHUIM, TOMHCH aKaTa, PETUCTPATOpU M CI.), a 3aTUM ce
HOMMCHBamke rpale BpIIM Mo BPCTH JOKYyMEHTAlMje Koja ce cTBapa y pany Pakynrera, Ha
cienehu HaymH:

VY pyOpuky Pennu 6poj 1oKyMeHTapHOI MaTepHujajia yIucyjy ce peaHu OpojeBH of
jenan, na nasee. PegHu OpojeBu ce HAaCTaBJbajy Y KbM3H KOHTUHYHPAHO U3 TOAWHE Y TOJHMHY.
Perucrparypcke jemunmme (peructpaTtop, ¢acumkia, KmHra, OMOT, KyTHja H CIL.)
o0enekaBajy ce UCTHM peIHUM OpojeM MoJa KOjuM ce marepujan onpeheHe Bpcte Boau y
APXUBCKO] KIbU3H;

VY pyOpuky JlaTym ymmca ynucyjy ce AaH, Mecel U TOJHMHA yIuca JOKYMEHTapHOT
marepujana. JlIokyMeHTapHH MaTepHjall U3 IPETXOIHE TOUHE YIHCYje C€ y apXUBCKY KIHUTY
HajKacHUje 10 arpuia HapeIHe TO/IuHE;

Y pyOpuky I'omHa HacTaHKa yIHCYje ce TOJUHA OJJHOCHO PACIIOH TOJMHA Y KOjeM je
JOKYMEHTapHU MaTepHjajl HacTao. 3a JOKYMEHTapHU MaTepujai Koju oOyxBara MojaTke U3
BUIIIE TOMHA YIHCYje ce TI0YEeTHA U 3aBPIlIHA F'OJIMHA, OJJHOCHO PACIOH TO/IMHA,

VYV pyopuky Kiacudpmkanmmona o3maka ymnucyje ce Kiacu(UKalMOHAa O3HAKa
JIOKYMEHTapHOT MaTepHjaia Uik Apyra oArorapajyha o3Haxa;

Y pyopuky Pok uyBawma wu3 Jlucre kareropmja ymucyje ce pOK uUyBama
JIOKYMEHTapHOT MaTepujaia u3 ycBojeHe Jlucre kareropuja — o3Haka ,, 1" (TpajHo) uiam 6poj
TOJIMHA,

VY pyOpuky bpoj carnacnoctu Ha Jluery kareropuja ymucyje ce 6poj cariacHOCTH
HaJIJIeKHOT apXKBa Ha ycBojeHy Jlucty kareropuja;

Y pyOpuky KoamumHa AOKyMeHTapHOI MaTepHjaja yhoucyje ce YKynaH Opoj
JOKYMEHTAapHUX JE€JMHUIA HMCTOBPCHOT JOKYMEHTapHOI Marepujaia (dacuukia, KyTuja,
perucrparop);

VY pyopuxy IIpocTopuje u mojmue ynucyje ce nojarak y Kojoj IpOCTOpPHjH, OIHULU
WIA OpMaHy jeé CMENITeH JOKYMEHTapHH MaTepHujajl, Kao M CBE INPOMEHE Yy Be3u ca
CMEIITajeM;

VY pyOpuxy Bpoj u 1aTym 3anMcHUKa yrucyje ce 0poj U AaTyMm JaBarma CarJacHOCTH
O]l CTpaHe HA/JISKHOT apXWBa 3a M3/Bajabe pPaly YHUIITCHA JOKYMEHTApHOT MaTepHjaja
KOjeM je UCTEeKa0 POK UyBamba;

VY pyopuxy Ilpumenda ymucyjy ce mogamy y B3 ca U3JIyduBameM (HIP. ,,A3Ty4eHO
pememeM HMcropujckor apxuBa Yokuie”, Tpeba HaBecTH Opoj M JaTyM T0OHjE€HOT peleHka)
WiIn mpenajoMm apxuBcke rpahe HMcropuwjckom apxuBy Yxuie (HaBojge ce Opoj W JaTym
3alMCHHUKA O MPUMONpeaju rpahe HaUIeXKHOM apXHBY).

JlokyMeHTapHH MatepHjal 4dyBa ce y mpoctopujama @Dakyrnera mpema pemHUM
OpojeBrUMa U3 apXUBCKE KEHHTE.

Yuaan 33.

[Ipenuc apxuBcke KmuUre (KOmuja) 3a MpOTEKIy TOAMHY JocTaBiba ce Mcropujckom



apxuBy Yxwuiie HajkacHuje 10 30. anpuia Texkyhe roaune.

Vil OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE U U3JIYUUBAIBE BE3BPE/IHOI'
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yaan 34.

Opnabupame apxuBcke rpahe M3 ITOKYMEHTApHOI MaTepHujajia, Kao M HU3JIyYHBambe
Oe3BpeHOT TOKYMEHTAPHOI MaTepHjaja, BPIIA ce Ha OCHOBY JIMCTe KaTeropuja apXuBCKE
rpahe 1 TOKyMEeHTapHOT MaTepujaa.

Jlucty kateropuja apxuBcke Tpahle M JOKyMeHTapHOr Mmarepwjana goHocu Caser
dakynrera, a KCTa ce JOCTaBJba Ha carjacHOCT McToprjcKkoM apXuBy Y KHIIE.

Jlucra kareropuja apxuBcke rpahe U JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia Cap Ku: peaHu 0poj,
Ha3UB JOKYMCHTAPHOI MaTepHjajia ¥ POK YyBarba.

Opabupame  apxuBcke rTpahle W3 JOKyMEHTapHOr  MaTepujajia, Kao |
U3JTy4NBambe/yHUILITABakE OC3BPEHOr JOKYMEHTAPHOT MaTepHjajia, BPIIU ce U3 cpeheHor
JOKYMEHTapHOT MaTepHjalia KOj! je YIHCAH y apXUBCKY KEbUTY.

Yuaan 35.

VY apXuBCKO] KHM3U 00aBE3HO c€ €BHJICHTUPA]y Opoj U IaTyM peliewma Mcropujckor
apxuBa YKHIle, KOJUM ce 0Jj00paBa M3JIyunBamke/yHUIITABAhEe 0€3BPEIHOT TOKYMEHTApHOT
MaTepujaia.

Ynan 36.

W3nyunBame/yHuinTaBamwe O€3BpEIHOT JTOKYMEHTApHOT Marepujaja BpIIH  Ce
komucujcku. Komucuja wuma Tpu wiaHa M uMeHyje je JekaH @akxynarera. O
U3ITy4yuBaky/yHULITaBawby 0€3BpEAHOr JOKYMEHTapHOT MaTepHjana BOJU CE 3allUCHUK, KOJU
ce cacTaBjba y TPH MPUMEPKA, 0/1 KOJUX C€ JIBa 10CTaBJbajy MICTOpHjCKOM apXHBY Y KHIIE.

3anMCHUK W3 MPETXOJHOr CTaBa CAJp)KU: JAaTyM U MECTO CacTaB/bama 3alMCHHKA,
MMEHa WIaHOBa KomHcHje, Ha3uB PakynTera, pacloH TojAnHa JOKYMEHTapHOT MaTepHjajia
KOJU ce u3ydyje, Opoj JOKYMEHTapHOT MaTepHjalia U3 apXUBCKE KIHUTE, TOJIMHY HAaCTaHKa,
Ha3UB KaTeropuje JOKyMEHTapHOI MaTepHjaia, KOJIMYUHY U POK UyBamwa, YKYIHY KOJIUYUHY
U3ITy4EHOT/yHUIITEHOT O€3BPEIHOI JTOKYMEHTApHOT MaTepujaja M3pakeHOI y MeTpuMa U
HOTIIMCE CBUX WJIAHOBAa KOMHCH]E.

HcTtopujcku apxuB YXKHIlE Jaje MUCMEHY CarJIaCHOCT Ha 3alMCHUK O H3IyYUBaBY
0e3BpeHOI TOKYMEHTApHOI MaTepujaja, HaKOH 4Yera ce JOKYMEHTapHU MaTepHjajl Moxe
YHUIITHTH.

Yaan 37.

Cpehena u mommcana apxuBcka rpaha mpenaje ce Mcropujckom apxuBy Y>Kuie Ha
YyyBam€ HaKOH TPUJECET roJIMHa O] HacTaHKa rpale.

[Tpumonpenaja apxuBcke rpahe BpIIM ce KOMHCH]CKU.

Komucujy umne mpencraBuuuu ®akynrera W mnpeacTtaBHULU Mcropujckor apxuBa
Voxkuue. Y NpuCyCTBY KOMHCHjE cacTaBjba C€ 3allUCHHMK Yy IeT MpUMepaka, KOju CaJp>Ku
cienehe monarke:

— Ha3uB Pakynrera;

— MECTO IPUMOIIpeNiaje U JaTyM;

— TIOMHUC apXUBCKe rpale mo roguHama, BpCTH M KOJIMYUHY;
— MUIJBEHE TIPEIaBaoIia 0 yCIOBUMa Kopulithewma rpahe u



— NOTNKC YJIaHOBa KOMHCHJE U OBEpa Npeasaoiia i MpuMaola.
Ynan 38.
IMocnose cTar/bama NpeMeTa y apxuBy, y cMuciy oeor Ipasuinuka, Kao 1 W3aaBamba
NpeAMeTa U3 NpUjeMHe KaHlenapuje, obaBmbajy TEXHHYKH CeKpeTap W cekpetap Makynrera,

npema [IpaBunHuKy O oOpraHmzaUMju W cucTeMaTM3auuju nocnosa Ha [legarowkom
dakyrety y Vikuuy.

IXTIPEJIASHE U 3ABPIIHE OJAPEABE
Ynan 39.

DakyaTeT je AyXKaH [a: ca M3Y3eTHOM NaXHOM uyBa JOKYMEHTapHM MaTepujan;
O3HaYaBa M OaTHpa NOKYMEHTApHM MaTepujan; Kiacu(uKyje U apXuBMpa JOKYMEHTAPHH
Mmarepujan; onabupa apxupcky rpally ¥ usnyuyje Ge3BpeaHM NOKYMEHTapHH MaTepujan y
POKY OJ1 TOJIUHY JlaHa O JaHa UCTEKa poKa UyBama.

Ynan 40.

Ogaj [IpaBunnuk ce o6jaribyje Ha nuTepHeT cTpaHuln DakyynTeTa W CTYNa Ha CHAry
OCMOr JaHa o, laHa 00jaB/bUBaH:Q.

NIPEACETHUK CABETA




